Eénoca

Enoca Bilgi Teknolojileri ve Danigmalik Limited Sirketi olarak, basta temel hak ve 6zgiirliiklerin korunmasi olmak
lizere Ozel hayatlara iligkin gizliligin korunmasi, bilgi giivenliginin saglanmasi ve korunmasi, etik degerlere saygi
oncelikli prensiplerimiz arasinda yer almaktadir. 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu kapsaminda Veri
Sorumlusu sifatina sahip olan sirketimizin KVKK’'nin 10. Maddesinden dogan aydinlatma yikimldligini yerine
getirmek lizere kisisel verilerinizin islenmesine ve korunmasina iliskin asadidaki agiklamalarimiz bilgi ve
onayiniza sunulmaktadir.

1. Kisisel Verilerin islenme ve Aktariima Amaglari

Enoca, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nun 5 inci maddesinin 2 nci fikrasinda ve 6 nci maddesinin

3 lincli fikrasinda belirtilen kisisel veri isleme sartlarindaki amaglarla ve kosullarla sinirli olarak kisisel veri

islemektedir. Bu amaglar;

+  Kisisel verilerinizin islenmesine iliskin Enoca’nin ilgili faaliyette bulunmasinin kanunlarda agik¢a éngériilmesi,

«  Kisisel verilerinizin Enoca tarafindan iglenmesinin bir s6zlesme kurulmasi ve/veya ifasi ile dogrudan ilgili ve gerekli
olmasi,

«  Kisisel verilerinizin igslenmesinin Enoca’nin hukuki yikimliligiind yerine getirebilmesi igin zorunlu olmasi,

+  Kisisel verilerinizin sizlerin alenilestirilmis olmasi sartiyla; sizlerin alenilestirme amaciniz dogrultusunda sinirh bir sekilde
Enoca tarafindan islenmesi,

+  Kisisel verilerinizin Enoca tarafindan islenmesinin Enoca ve/veya sizlerin ve/veya ui¢linci kisilerin haklarinin tesisi,
kullanilmasi ve/veya korunmasi igin zorunlu olmasi,

+  Sizlerin temel hak ve 6zgurliklerine zarar vermemek kaydiyla Enoca mesru menfaatleri igin kisisel veri isleme faaliyetinin
zorunlu olmasi,

+  Enoca tarafindan kisisel veri isleme faaliyetinde bulunulmasinin kisisel veri sahibinin ya da bir baskasinin hayati ve beden
bitiinliginin korunmasi igin zorunlu olmasi ve bu durumda da kisisel veri sahibinin fiili veya hukuki gegersizlik nedeniyle
rizasini agiklayamayacak durumda bulunmasi,

+  Kisisel veri sahibinin saghgi ve cinsel hayati disindaki 6zel nitelikli kisisel veriler agisindan kanunlarda 6ngérilmis olmasi
kisisel veri sahibinin saghgina ve cinsel hayatina iliskin 6zel nitelikli kisisel verileri agisindan ise kamu sagliginin korun-
masi, koruyucu hekimlik, tibbi teshis, tedavi ve bakim hizmetlerinin yiritilmesi, saglik hizmetleri finansmaninin planlan-
masi ve yonetimi amaciyla sir saklama yiikiimluligu altinda bulunan kisiler veya yetkili kurum ve kuruluslar tarafindan
islenmesidir. Bu kapsamda, Enoca, kisisel verilerinizi agagidaki amaglarla islemektedir.

«  Kurumsal siirdirilebilirlik faaliyetinin planlanmasi ve icrasi,

. Etkinlik yonetimi,

+ Insan kaynaklan siireclerinin desteklenmesi ve sirket kiiltiiriiniin yansitiimasi

+ ls ortaklar, tedarikciler ve miisteriler ile olan iligkilerin yonetimi,

+  Enoca personel temin siireglerinin yiiritilmesi,

+  Finansal raporlama ve risk yonetimi iglemlerinin icrasi ve takibi,

. Hukuk islemlerinin icrasi ve takibi,

+  Kurumsal iletisim faaliyetlerinin icrasi ve takibi,

+  Kurumsal yonetim faaliyetlerinin icrasi ve takibi,

+  Sirket ve ortaklik hukuku faaliyetlerinin icrasi ve takibi,

+  Talep ve sikayet yonetimi,

+  Enoca degerlerinin glivenliginin saglanmasi,

+  Sirketin mevzuata uyumu konusunda destek olunmasi,

+  Enoca’ da galisanlara saglanacak yan haklar ve menfaatlerin planlanmasi ve icrasi,

+  Enoca itibarinin korunmasina yonelik ¢calismalarin gergeklestiriimesi,

+  Yatinmci iligkilerinin yonetilmesi,

+  Yetkili kuruluslara mevzuattan kaynakl bilgi verilmesi,

+  Ziyaretgi, tageron ve miisteri kayitlarinin olusturulmasi, korunmasi, takibi ve yasal siiregler igin verilerin saklanmasi
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2. Kisisel Verilerin Saklanmasi Siiresi

Kisisel verileriniz, ilgili yasal mevzuatlarda saklama sirelerince ve/veya yukarida anilan igletme amaglarinin
gerekli kildigi siire boyunca saklanacaktir ve sonrasinda Kisisel Verileri Koruma Kanunu ve ikincil mevzuata
uygun olarak silinecek, yok edilecek ya da anonim hale getirilecektir.

Kisisel verilerin igslenme amaci sona ermis; ilgili mevzuat ve Enoca tarafindan belirlenmis saklama stirelerinin de
sonuna gelinmis ise; kisisel veriler sadece olasi hukuk anlagsmazliklarinda delil teskil etmesi veya kisisel verilere
bagli ilgili hakkin ileri siirlilebilmesi veya savunmanin tesis edilmesi amaciyla saklanabilmektedir. Buradaki
siirelerin tesisinde bahsi gecen hakkinda ileri siriilebilmesine yonelik zaman asimi siireleri ile zaman agimi
surelerinin gegmesine ragmen daha 6nce ayni konularda Enoca’ya yoneltilen 6rnekler esas alinarak saklama
siireleri belirlenmektedir. Bu durumda saklanan kisisel verilere herhangi bir baska amagla erisilmemekte ve ancak
ilgili hukuki uyusmazlkta kullanilmasi gerektigi zaman ilgili kisisel verilere erisim saglanmaktadir. Burada bahsi
gecen sire sona erdikten sonra kisisel veriler silinmekte, yok edilmekte ya da anonim hale getiriimektedir.

3. Kisisel Verilerin Kategorizasyonu

Enoca’ da galisanlarimizin siiriicii belgesi, niifus ciizdani, pasaport gibi kimlik bilgi ve belgeleri, egitim 6zge¢mis,
adli sicil kaydi gibi bilgi ve belgeleri, is s6zlesmesi ve is iliskisinden kaynaklanan ise giris/ayrilis bildirgesi ve diger
ilgili belgeleri, adres, telefon gibi iletisim bilgileri, finansal verileri, fotografi ve bunlarla sinirli olmaksizin kisisel
bilgileri; sendika tyeligi, saghk raporlari ve saglik verileri, biyometrik veriler gibi ve bunlarla sinirli olmaksizin 6zel
nitelikli kisisel verileri ile is iliskisi kapsaminda gerekli olan aile fertleri ile ilgili bilgi ve belgeler, Kisisel Verileri
Koruma Kanunu kapsaminda toplanmakta, basili ve/veya islak imzali olarak veya elektronik ortamda kaydedil-
mekte ve iglenmektedir.

Kisisel verileriniz, is iliskisi kapsaminda sirketimizin etik davranis kurallar da dahil tiim isyeri kurallarinin uygulan-
masinin saglanmasi ve denetlenmesi dahil, kanundan dogan yiikiimliliklerinin yerine getirilmesi, calisanlar ile
ilgili egitim, egitim-kariyer planlari da dahil tim insan kaynaklari ve diger sireglerin isletilebilmesi, Ar-Ge
merkezi/diger kamu destekli projelerin yuriitiilebilmesi ve sirketimizin tesviklerden faydalanabilmesinin saglan-
masi, ¢alisanlarimizin sirketimizin sundugu/sunacagi programlardan ve imkanlardan faydalanmasinin saglan-
masi, ¢alisanlar ile iletisim gelistiriimesi ve organizasyonlarin planlanmasi, ¢alisanlarimizin dogum gtind, bebek
haberleri, vefat haberlerinin kurum ici iletisim platformlarinda paylasiimasi, yeni personel isbasi yaptiginda firma
icerisinde bilgilendirme yapilmasi, sirket etkinliklerinin tanitim amagl olarak sosyal medya ve basin yayin organ-
larinda paylasiimasi, sdzlesmelerin ve/veya diger taahhitlerin yerine getirilmesi, Enoca c¢alisanlarinin ve degerler-
inin korunmasi amaciyla igyerinde kayit altina alinan kamera gorintileri ve sirket faaliyetlerinin devamliliginin
saglanmasi amaglari ile badlantili ve sinirli olarak toplanmakta ve islenmektedir.

Kisisel verileriniz yukarida belirtilen amaglarin gergeklestirilebilmesi ve devamliliginin saglanabilmesi, ilgili
hizmetlerin alinmasi, sirket is ve faaliyetlerinin yiritilmesi i¢in yapilan s6zlesmelerin, kurulan ticari iligkilerin,
verilen taahhiitlerin, hakim ve bagli sirket gerekliliklerinin, kanundan dogan yiikiimliliiklerinin yerine getirilebilm-
esi i¢in gerekli dl¢lide ve bu amaglarla sinirli olmak kaydi ile glvenilir Ggiincd kisiler ile ve/veya kurum ve
kuruluslarla ve/veya is ortaklarimizla ve/veya yurt igindeki ve/veya yurt disindaki Enoca ¢alisanlari ile veri gliven-
liginiz saglanarak ve gerekli tiim tedbirler alinarak paylasilabilmektedir.
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KiSISEL VERILERIN KATEGORIZASYONU VE KULLANIM AMAGLARI

VERI AGIKLAMA KULLANIM YERLERI
Kimlik Bilgisi | Ad-Soyad, TC Kimlik No, Uyruk | Emniyet Sistemine bildirimlerin personel bildirimi
Bilgisi, Anne Adi-Baba Ad, yapilmasi, ise girig islemlerinin yapilmasi, yurt i¢i ve

Dogum Yeri, Dogum Tarihi, yurt disi seyahatlerinin programlanmasi, vizite
Cinsiyet Bilgileri, Pasaport giriglerinin yapilmasi, personel karti agilmasi, yillik
Bilgileri, Vergi ve Sigorta izinlerin hesaplanmasi, resmi kurumlar ile personel
Numaralari, Ehliyet, imza Bilgisi, | hakkinda yazismalarin yapilmasi, calisma belgesi
Tasit Bilgisi vb. bilgiler. diizenlenmesi, is kazasi bildirimi yapilmasi, sirketin

tesviklerden yararlanmasi, kisilerin teknik ve/veya
kisisel gelisim amagli egitim kayitlarinin yapiimasi,
gorevli olarak firma digina ¢ikmasi halinde arag
kullanimi, sendika uyeligi durumunda maas
hesaplanmasi, hizmet listesi hazirlanmasi,
taseron/tedarikgi girisleri icin kayitlarin alinmasi,
ziyaretgi girisleri icin kayitlarin alinmasi igin kismen
veya tamamen otomatik bir sekilde veya veri kayit
sisteminin bir pargasi olarak otomatik olmayan bir
sekilde iglenmektedir.

iletisim Bilgisi | Telefon Numarasi, Adres Bilgisi, Kisiye bilgi verme, kisiden bilgi alma, servis
E-Posta Adresi, Faks Numarasi, glizergahi olusturulmasi, resmi yazismalarin
IP Adresi, Sicil Numarasi yonlendirilmesi, kisi ile evrak paylasmak, kisiden

evrak almak, kisinin yasal internet kullanimlarinin
takibi igin kismen veya tamamen otomatik bir
sekilde veya veri kayit sisteminin bir pargasi olarak
otomatik olmayan bir sekilde islenmektedir.
Lokasyon GPS Lokasyon Enoca iriin ve hizmetlerinin kullanimi sirasinda
Bilgisi kiginin ve Uriinlin yerinin tespit edilmesi, acil
durumlarda miidahale igin kismen veya tamamen
otomatik bir sekilde veya veri kayit sisteminin bir
pargasi olarak otomatik olmayan bir sekilde
islenmektedir.

Aile Bireyleri ve| Es, Anne, Baba, Gocuk, Resit Asgari Gegim indirimi Formu diizenlemesi, 6zel
Yakin Bilgisi | Kardes TC Kimlik Numaralari, | saglik sigortasi bilgilerinin diizenlenmesi, is kazasi
iletisim Numaralari bildirimi yapilmasi, acil durumlarda iletisim, dogum

tebrik ve vefat haberlerinin sirket i¢i yayinlarinin
yapilmasi, ¢alisan aileleri igin etkinlikler ve
organizasyonlar diizenlenmesi igin kismen veya
tamamen otomatik bir sekilde veya veri kayit
sisteminin bir pargasi olarak otomatik olmayan bir
sekilde iglenmektedir.
Fiziksel Mekan| Fiziksel mekana giriste alinan Bordro hesaplarinin yapilmasi igin giris ¢ikis saat
Giivenlik Bilgisi| bilgiler, fiziksel mekanda kalis | takibinin yapilmasi, ¢alisanlarin saglik durumlari ve

suresinde kaydedilen bilgiler, is saghgi ve glivenligi ekipmanlarinin kullanim
belgeler, personel kart basma durumlarinin takip edilmesi ve galigma kural ve
kayitlari, parmak izi kayitlari, saatlerine riayet denetimleri, is saglidi ve giivenligi
glvenlik noktasinda alinan icin tedbirlerin alinmasi, hirsizlik vb durumlar igin
kayitlar mesai giris ¢ikis kayitlar,| giivenlik kontrollerinin yapilmasi igin kismen veya
kamera kayttlari tamamen otomatik bir sekilde veya veri kayit

sisteminin bir pargasi olarak otomatik olmayan bir
sekilde iglenmektedir.
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Finansal Bilgi

Banka hesap numarasi, IBAN
numarasi, kredi karti bilgisi, gelir
vergisi matrahi

Maaslarin 6denmesi, harcama kayitlarinin yapilmasi,
harcirahlarin yatinlmasi, ise giris islemlerinin
yapilmasi igin kismen veya tamamen otomatik bir
sekilde veya veri kayit sisteminin bir pargasi olarak
otomatik olmayan bir sekilde islenmektedir.

Gorsel isitsel
Bilgi

Giivenlik Onlemleri icin Tutulan
Kayitlar harig) Ses Kayitlari,
Video Kaytlari, Kigisel Veri igeren
Evraklar ve Kopyalari, Fotograflar

Enoca olarak diizenlenen etkinliklerini, sosyal medya
yayinlarinin yapilmasi, biilten yayinlarinda
kullanilmasi, yeni isbasi yapan personel yayinlarinin
yapilmasi, organizasyon semasi olusturulmasi ve
tedarikci, miisteri, Enoca istirakleri, Yonetim ve icra
Kurullari ile paylasiimasi, Enoca tanitim videolar
hazirlanmasi ve PR galismalarinda sosyal medya
Uzerinde kullanilmasi, gazete, dergi, haber sitesi gibi
yayin organlarinda yayinlanmasi i¢in kismen veya
tamamen otomatik bir sekilde veya veri kayit
sisteminin bir pargasi olarak otomatik olmayan bir
sekilde islenmektedir.

Ozliik Bilgisi

Egitim kayitlar, zimmet formlari
is sozlesmeleri, gérevlendirme
kayitlari, 6zlik dosyasina girecek
ve kisisel verileri igceren her turli
evrak, Mesleki deneyim bilgileri

Enoca ile galisma iligkisi igerisinde olan gergek
kisilerin 6zlik haklarinin olusmasina temel olacak
bilgilerin elde edilmesine yonelik islenen her tiirli

kisisel veri kismen veya tamamen otomatik bir

sekilde veya veri kayit sisteminin bir pargasi olarak
otomatik olmayan bir sekilde islenmektedir.

Ozel Nitelikli
Kisisel Veriler

Kan grubu, saglik verileri, gegmis
hastalik bilgileri, tibbi soy
gecmisi, biyometrik veriler, tye
olunan dernek bilgisi, din bilgisi

ise giris ve periyodik saglik kontrollerinin
yapilabilmesi, kiginin saghginin korunmasi ve is igin
elverigli olmasi igin, diger ¢alisanlarin saghginin
korunmasi igin, acil durumlarda kan tedarik edilmesi
i¢in, herhangi bir kaza sonucu tibbi mudahale
yapilmasi gerekirse kisinin tabii gegmisinin bilinmesi
igin, kisinin yasal durumunun kontrolii igin bilgiler
kismen veya tamamen otomatik bir sekilde veya veri
kayit sisteminin bir pargasi olarak otomatik olmayan
bir sekilde islenmektedir.

Talep/Sikayet
Yonetimi Bilgisi

Kigisel Verileri Koruma Kanunu
ile ilgili talep ve sikayet
dokimanlari

Enoca’ya yoneltilmis olan her tiirlii talep ve sikayetin
alinmasi, degerlendirilmesi, cevaplanmasi ve yasal
dayanak olarak kullanilmasi amaciyla kismen veya

tamamen otomatik bir sekilde veya veri kayit
sisteminin bir pargasi olarak otomatik olmayan bir

sekilde islenmektedir.
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4. 6698 sayili Kigisel Verileri Koruma Kanunu'nun 6. Maddesi Geregi Haklariniz ve irtibat Bilgilerimiz
Kisisel veri sahibi agagidaki haklara sahiptir:

+  Kigisel verilerin iglenip islenmedigini 6grenme

+  Kigisel verileri islenmis ise buna iligkin bilgi edinme

+  Kisisel verilerin islenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip kullanilmadigini 6grenme,

+ Yurtici ve yurt disinda kisisel verilerin aktarildigi Gglinci kisileri bilme

+  Kigisel verilerin eksik ve yanlis islenmesi halinde bunlarin diizeltiimesini talep etme ve bu kapsamda yapilan
islemin kisisel verilerin aktarldig Ggilinci kigilere bildirilmesini isteme

+  Kisisel Verileri Koruma Kanunu ve ilgili diger kanun hiikiimlerine uygun olarak islenmis olmasina ragmen,
islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde kisisel verilerin silinmesini, yok edilmesini isteme
ve bu kapsamda yapilan islemin kisisel verilerin aktanldigi Ggiinci kisilere bildirilmesini isteme

- lIslenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle kisinin kendisi aleyhine
bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme

+  Kisisel verilerin islenmesi sebebiyle zarara ugradigi takdirde zararin giderilmesini talep etme

+  Kisisel Verileri Koruma Kanunu'nun uygulanmasi ile ilgili yukaridaki taleplerinizi yazili ve islak imzali olarak
veri sorumlusu konumunda bulunan Enoca Bilgi Teknolojileri Ve Danismanlik Ltd. S$ti'nin posta adresine
bildirmeniz gerekmektedir.
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